
CONVOCATORIA PARA PUESTO DE OFICINISTA 
7 de noviembre de 2024 

 
Empleo vacante: Oficinista 
Lugar: Embajada de Japón en Cuba (Centro de Negocios Miramar, Edif. 1-5to piso, 3ra y esq. a 80, Miramar, 
Playa. La Habana, CUBA) 
Contenido: Cultura y Prensa 
 
Requisitos para aspirar al puesto: 
A) Graduado universitario o equivalente con dominio total de los idiomas español e inglés. 
B) Dominio de los programas informáticos Excel, Word, PowerPoint, Outlook.  
C) Capacidad para investigar, procesar información y redactar informes.  
D) Estar interesado en Japón y su cultura. 
E) Los aspirantes extranjeros deben contar con permiso de trabajo en Cuba (residencia permanente, etc.). 
F) Los ciudadanos cubanos deben haber terminado el período del Servicio Social para ser elegibles como 
aspirantes. 
G) Se valorarán, además, las siguientes habilidades (se prefieren, aunque no son estrictamente necesarias): 
- Experiencia en la organización de actividades (culturales o de otra índole). 
- Capacidad para crear textos de publicaciones con rapidez y precisión. 
- Dominio/capacidad para utilizar aplicaciones de creación de imágenes/diseños como Canva. 
- Experiencia en trabajos de publicidad en sitios web y RRSS. 
- Experiencia en gestión con instituciones gubernamentales. 
- Experiencia en otras misiones diplomáticas. 
- Dominio del idioma japonés. 
 
Fecha límite para aplicar: 6 de diciembre de 2024, 11:59 p.m.  
Debe hacer llegar su currículum vitae con foto y la carta de solicitud (1 hoja de A4, formato PDF) a la 
Embajada a través de este correo electrónico: cultura@hv.mofa.go.jp 
Proceso: Primero, la Embajada examinará los documentos entregados por los aspirantes. Luego, se 
practicarán los exámenes; a continuación, se entrevistarán a los aprobados. Durante el examen y la entrevista, 
la Embajada ofrecerá más detalles sobre el puesto. 
NOTA: Sólo se contactarán a los aspirantes que cumplan con los requisitos. No se devolverán los CV 
entregados. 
 
Contacto: 
Sección Cultura y Prensa de la Embajada de Japón en Cuba 
Tel: 7204-8947  
E-mail: cultura@hv.mofa.go.jp 


